福建林业职业技术学院文件
闽林院〔2014〕97号

福建林业职业技术学院关于进一步加强和规范公务车辆使用与管理的通知
院各处室系部馆科中心、工会、团委：

    为认真贯彻落实中央“八项规定”、“六项禁令”有关精神，根据省上的有关规定要求，切实加强学院公务车辆的使用与管理，节约经费开支，结合学院实际，特对学院公务车辆的使用与管理进一步加强与规范如下，望认真遵照执行。

一、学院公务车辆使用范围  保障各职能处、室、系、部、中心业务工作需要、院领导工作需要、外事接待需要用车。

二、学院公务车辆归口管理  统一由院长办公室归口管理，按照南平市人民政府机关事务管理局招标确定点维修与保险要求，实行定点维修、定点保险。车辆的检修维护或年检，原则上均应事先列出维修项目和更换配件名称，填好《福建林业职业技术学院车辆维修报告审批单》，经院长办公室审核、分管领导审批后，在指定修理厂定点维修，维修后及时结算。驾驶员要强化安全和服务意识，及时做好车辆的日常维护和保养，确保车况良好。夜间、节假日要按指定车库（或地点）停放车辆，不得露天停放。

三、学院公务车辆使用调度安排 根据公务用车的使用范围，学院与上级有关部门联系工作用车优先，对外接待需要用车优先，院领导因工作需要用车优先。各职能处、室、系、部、中心因业务工作需要用车，实行预约调度派车制度。市区内业务工作需要用车，应提前半天到车队预约调度安排；市区外业务工作需要长途用车，应事先填写《福建林业职业技术学院业务工作需要长途用车审批单》，经院主要领导审批同意后，提前一天到车队预约调度安排；教学实习用车，由各系根据需要和就近原则作出统筹安排，并提前三天到车队预约调度安排。

未经调度安排，驾驶员不得私自出车；不准违反规定使用公车，严禁在节日期间公车私用；严禁借接待或实习之机，借机把公务车辆变相做为旅游的交通工具。

四、驾驶员（含调度）岗位补贴标准  固定及安全奖每人每月60元，市区内行车每趟1.3元，市区外长途行车里程补贴小车每公里0.14元、中巴与大客车每公里0.18元，通讯费每人每月30元，大客车每月另补40元，按月结算发放。行车劳保费每人每年100元，按年度结算发放。

本通知自发文之日起执行，原发的相关管理文件规定自行废止。

附件：福建林业职业技术学院业务工作需要长途用车审批单

          福建林业职业技术学院车辆维修报告审批单

                        福建林业职业技术学院

                           2014年7月15日

附件：

福建林业职业技术学院业务工作需要长途用车审批单

	用车处、系、室、部、中心
	
	用车时间
	

	用车事由、地点
	

	院主要领导

审批意见
	
	车队长

调度安排
	


福建林业职业技术学院车辆维修报告审批单

	车号
	
	车型
	
	驾驶员
	
	时间
	

	维修项目
	

	院长办审核

意见
	
	院分管领导审批意见
	


       

  抄送：院领导。                                    

  福建林业职业技术学院院长办公室       2014年7月15日印发
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